
 
 

 
 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลพานพร้าว 
ที ่ 475/๒๕67 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ขององค์การบริหารส่วนตำบลพานพร้าว ประจำปีงบประมาณ 2567 

---------------------------------------- 
ด้วย พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ บัญญัติว่า หน่วยงานของรัฐ

ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่คณะกรรมการกำหนด
และตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ซึ่งออกโดยอาศัยอำนาจตามบทบัญญัติของกฎหมาย
ดังกล่าว กำหนดให้หน่วยงานของรัฐทุกแห่งจะต้องจัดให้มีสถานที่ และจัดให้มีข้อมูลข่าวสารไว้ให้ประชาชนสามารถ
เข้าตรวจดูได้โดยสะดวก นั้น  

เพ่ือให้การดำเนินงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบริหารส่วนตำบลพานพร้าวเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนตำบลพานพร้าวจึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ
องค์การบริหารส่วนตำบลพานพร้าว ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖7 โดยมีองค์ประกอบและอำนาจหน้าที่ดังนี้ 

๑. คณะที่ปรึกษาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ประกอบด้วย 
 ๑.1. นายแฉล้ม โยคิน         นายก  อบต.พานพร้าว   ประธานกรรมการ 
 1.๒. นายไพภิฑูรย์ คุณาวัฒน์     รองนายก อบต.พานพร้าว     ที่ปรึกษา 
 1.๓. นายวิทยา  จันทาทอง       รองนายก อบต.พานพร้าว     ที่ปรึกษา 

1.๔. นายสุรัตน์ จันทร์ศรี          เลขานุการนายก อบต.พานพร้าว   ที่ปรึกษา     
1.๕. นางกัลญา นะแก้ว        นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับ กลาง   ที่ปรึกษา 

 1.6. นายพงษ์ศักดิ์ เกียรตินอก   นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับ ต้น   ที่ปรึกษา 
 ๑.7. นางภคพร หงษ์ไทย       นักบริหารงานทั่วไป ระดับ ต้น         ที่ปรึกษา 
 
มีหน้าที่ให้คำปรึกษา  ให้นโยบาย  และกำกับดูแลให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ 

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 

๒. คณะทำงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ ประกอบด้วย 
 2.๑. นางสาวสุกัญญา ปานพิมพ์     นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ       หวัหน้าศูนย์ฯ 
 2.๒. นายจักราวุธ บุญธรรม          นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ     เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ
 2.๓. นางไพบูลย์  ทิพรักษ์          นักวิชาการจัดเก็บรายไดช้ำนาญการ     เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 2.๔. นางสาวสุพัตรา แสนคำยอ  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ  เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 2.5. นางสาวสลักจิต เกษรพรหม    นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ     เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 2.6. นางสาวนภิาพร หงส์ศรีจันทร์   นักวิชาการคลังปฏิบัติการ      เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 2.7. นายภาณุพงศ์ วิเศษบรรเทา นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ            เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
                          
         /2.8.นางเสาวลักษณ์.... 
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        2.8. นางเสาวลักษณ์ งามศิริ เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน    เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 2.9. สิบเอกนพดล  มณีชื่น           เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน    เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 2.10. นายกำธร วงศ์วิเศษ  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน          เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 2.๑1. นางสาววันวิสา เหล็กเพ็ชร์ นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ  เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
        2.๑2. นายสัมฤทธิ์ นามศักดิ์ พนักงานขับรถ       เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ 
 2.๑3. นางสาวมะลิวัลย์ กองอุดม นิติกรปฏิบัติการ             เลขานุการ 

  2.๑4. นางสาววรศิรา พรหมจักร ผู้ช่วยนักวิเคราะห์นโยบายและแผน   ผู้ช่วยเลขานุการ 
 2.๑5. นายอดิศร นวนคำสิงห์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ      ผู้ช่วยเลขานุการ       
 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ ข้อมูลข่าวสารตามที่กฎหมายกำหนด ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน      
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ และจัดทำแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ราชการ 

๑. เผยแพร่ข้อมูลประกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคาของส่วนราชการ ที่หัวหน้าส่วนราชการ
ลงนามแล้วให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้อย่างน้อยในเว็บไซต์ของส่วนราชการ ในระบบจัดซื้อจัดจ้างและรายงานผลของ
จังหวัด โดยให้ประชาชนตรวจสอบได้อย่างน้อย ๑ ปี 

๒. เผยแพร่ข้อมูลผลการจัดซื้อจัดจ้างตามแบบ สขร.๑ ให้จังหวัดทราบในระบบจัดซื้อจัดจ้างและ
รายงานผลของจังหวัดเป็นประจำทุกเดือน 

๓. การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ตามข้อ ๑ 
๔. ให้ส่งดัชนีข้อมูลข่าวสาร และข้อมูลข่าวสาร เฉพาะมาตรา ๙ ไปที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของจังหวัด

เพ่ือเผยแพร่ด้วย ทั้งนี้ให้เป็นไปตามที่จังหวัดกำาหนด 
๕. ให้บริการข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร โดยให้คำแนะนำ ช่วยเหลือในการค้นหาข่าวสารให้

ประชาชน 
6. บันทึกสถิติของประชาชนที่เข้ามาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สำรวจความพึงพอใจผู้ใช้บริการและ

รายงานผลให้จังหวัดทราบเป็นประจำภายในเดือนกันยายนของปี 
 

ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
๑. รับผิดชอบการดำเนินงานของศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ โดยจัดสถานที่และเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารตามที่กฎหมายกำหนด ได้แก่มาตรา ๗ มาตรา ๔ ให้ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน โดยศึกษารายละเอียดได้จาก   
คู่มือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ของเจ้าหน้าที่ของรัฐทั้งนี้ ให้จัดทำ
ดัชนีข้อมูลข่าวสาร และจัดแฟ้มข้อมูลข่าวสารให้ประชาชนเข้าตรวจสอบเบื้องต้นด้วยความสะดวก ณ สถานที่ตั้งของ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

๒. เผยแพร่ข้อมูลประกาศประกวดราคาและประกาศสอบราคาของส่วนราชการ ที่หัวหน้าส่วนราชการ 
ลงนามให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้อย่างน้อยในเว็บไซต์ของส่วนราชการ ในระบบจัดซื้อจัดจ้างและรายงานผลของ
จังหวัดโดยให้ประชาชนตรวจสอบได้อย่างน้อย ๑ ปี 

๓. เผยแพร่ข้อมูลผลการจัดซื้อจัดจ้างตามแบบ สขร. ๑ ให้จังหวัดทราบในระบบจัดซื้อจัดจ้างและ
รายงานผลของจังหวัดเป็นประจำทุกเดือน 

๔. การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ตามข้อ ๑) ให้ส่งดัชนีข้อมูลข่าวสาร และข้อมูลข่าวสารเฉพาะมาตรา ๙
ไปที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของจังหวัดเพ่ือเผยแพร่ด้วย ทั้งนี้ให้เป็นไปตามที่จังหวัดกำหนด 

 
        /๕. ให้บริการข้อมูล … 
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๕. ให้บริการข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร โดยให้คำแนะนำ ช่วยเหลือในการค้นหาข่าวสารให้
ประชาชน 

6. บันทึกสถิติของประชาชนที่เข้ามาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร สำรวจความพึงพอใจผู้ใช้บริการและ
รายงานผลให้จังหวัดทราบเป็นประจำภายในเดือนกันยายนของปี 
 
 ทั้งนี้  ให้มีผลตั้งแตว่ันที ่ 11  มิถุนายน พ.ศ. 2567 เป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  11   เดือน  มิถุนายน   พ.ศ. ๒๕67 
    
 
 

            (ลงชื่อ) 
           ( นายแฉล้ม  โยคิน ) 

                                             นายกองค์การบริหารส่วนตำบลพานพร้าว 
 


